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A. NHUNG VAN PE CHUNG



NHUNG VAN BE CHUNG

1. Phén loai Pai hdi dong cd dong (PHDCD)
a. DPHDCD thuong nién

DHDCD thudng nién dudc t6 chiic mbi nim mot 1an trén 1anh thd Viét Nam,
trong thdi han 04 thang ké tit ngay két thiic nim tai chinh'.

Theo d& nghi ctia Hoi ddng quan tri (HPQT), Co quan ding ky kinh doanh
c6 thé gia han, nhung khdng qui 06 thang, k& tif ngay két thiic nim tai chinh.
Trong trudng hgp nay, cong ty phai cong bd thdng tin bao gdm ca ly do vé
viéc gia han thai gian t8 chiic PHDCD va cong vin chap thuin ctia cd quan
ding ky kinh doanh cho S& Giao dich Ching khoan, ddng thdi cong bd trén
website clia cong ty.

Hoi ddng quan tri chiu trdch nhiém triéu tip hop DPHDCPD thudng nién va
DHDCP thudng nién khong dugc td chiic bing hinh thic 14y y kién bing
vén ban.

b. DHDCD bdt thuong

Tt ca cdc cudc hop PHPCD khong phéi 1a DPHDCD thudng nién dugc goi 1a
DHPCDP bat thudng. PHDCD bt thudng dugc triéu tap theo yéu ciu cu thé
ctia HDQT/ Ban kiém soat hoic ctia cdc ¢§ dong. Tuy nhién, trong mot s&
trudng hop dic biét, cong ty bit budc phai triéu tip PHDCD bat thusng néu*:
(i) HPQT xét thdy cin thiét vi 1di ich clia Cong ty; (ii) s6 thanh vién HDQT
va Ban kiém sodt con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phdp luat;
(iii) theo yéu cAu clia ¢c§ ddng hodc nhém cd ddng c6 s hitu tii 10% téng s&
6 phan phd thong trd 1én trong thdi han lién tuc it nhat 6 thdng hoic ty 1& nhod
hon quy dinh tai Diéu 1& cong ty; (iv) theo yéu cau ctia Ban kiém sodt; va (v)
céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phdp luat va Diu 1é cong ty.

2. Thong qua quyét dinh cia PHDCP theo thé thirc 1ay y kién
cd déng bang van ban.

Theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, HDQT c6 thé 14y y kién c6 dong bing vin
ban @& thong qua quyét dinh cia PHPCD khi xét thiy can thiét vi 1¢i ich ctia

'Trusng hgp DPHDCD dudgc t3 chiic ddng thdi & nhiéu dia diém khac nhau thi
dia diém hop DPHPCD dugc x4c dinh 12 ndi chi toa tham du hop (Khoan 1,
biéu 136, Luat Doanh nghiép).

2Khoan 3, 4, 5 & 6, Diéu 136, Luat Doanh nghiép.
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cong ty. Quyét dinh dugc thdng qua theo hinh thiic 13y y kién c6 dong bing
viin ban c¢6 gid tri nhu quyét dinh dugc thdng qua tai cudc hop PHPCD.

Trong trudng hgp nay, cong ty phai ddm bao quy trinh thyc hién va cong bd
thong tin dy du tai liéu va ddm béo thdi gian hop 1y cho cdc ¢d dong xem
xét i liéu truée khi gti phi€u biéu quyét tuong ty nhu trudng hop t& chiic
hop PHDCD.

&9 Thong 1& quan tri tot

Cong ty nén quy dinh cu thé va rd rang trong Diéu 1& vé cic
truong hgp dudc phép 14y y kién bing vin ban dé han ché lam
dung hinh thifc thong qua quyét dinh niy dong thdi bdo ddm cin
bing véi chi phi, 1gi ich ciia t6 chic hop.
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3. Tham quyén cuia PHDPCP

DHDCP bao gdm tit ca c6 dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan c6 thim
quyén cao nhat ctia cdng ty. Thdm quyén ciia PHDCP dugc quy dinh cu thé
trong quy dinh phdp luat va Diéu 1& cong ty.

Hinh 1: Thdm quyén chung cla Dai hdi dong ¢ dong

Céc vén dé lién Quyén kiém so4t Caéc thi tuc ndi bd
quan dén céc chli céc hoat dong ciia lién quan dén viéc
thé quan tri trong cong ty quan tri cong ty
cong ty

P ~ A AR
Cé4c van de ve to

chiic lai va giai thé PHDCD Vén diéu 1&
cong ty c6 thdm
quyén doi
vai: Céc van dé vé
Viéc tham gia vao ching khodn do
céc cong ty khac cong ty phat hanh
Céc giao dich kinh t& Ciéc van dé vé ¢ tiic

Nguon: Cadm nang Qudn trj cong ty cia IFC

Luat Doanh nghiép quy dinh DPHDCD c¢6 cdc quyén va nghia vu sau day’:
a) Thong qua dinh huéng phat trién cta cong ty;

b) Quyét dinh loai c¢6 phin va tong sd cd phan cia tiing loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh muc ¢4 tidc hing nim cta tiing loai c6 phin;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién;

d) Quyét dinh du tu hotic ban s6 tai sdn c6 gia tri bing hoic 16n hon 35%

3Khoan 2, Diéu 135, Luat Doanh nghiép
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tong gid tri thi san dugc ghi trong bdo cdo thi chinh gin nhat clia cong ty néu
Diéu 1 cong ty khong quy dinh mot ty 1& hodc mot gi4 tri khic;

d) Quyét dinh stia ddi, bd sung Diéu 18 cong ty;
e) Thong qua béo cdo tai chinh hiing nim;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 ¢ phan di ban ctia mdi loai;

h) Xem xét va xti 1y cdc vi pham ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt giy
thiét hai cho cong ty va c¢d ddng cong ty;

i) Quyét dinh t6 chrc lai, gidi thé cong ty;

k) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat nay va Diéu 1 cong ty.

&9 Thong 18 quan tri tot

Cong ty nén quy dinh cu thé va rd rang trong Piéu 1& céc tiéu chi
cu thé lién quan dén thdm quyén ciia PHDPCD nhim béo vé 1gi ich
clia cdc c6 dong thidu s6. Mot cong ty hoan toan c6 quyén dua vao
noi dung diéu 1é cic thAm quyén phé duyét cia PHDCD d6i véi
cdc quyét dinh tu ho#ic ban s6 tai san ¢6 gid tri v6i mifc ngudng nhod
hon mtic 35% tong gia tri thi sin dudc ghi trong bdo cdo tai chinh
gan nhat clia cong ty tai quy dinh kho4n 2(d) ctia Piéu 135 clia Luét
Doanh nghiép.

PHDCD phii chap thuan céc giao dich véi bén lién quan nhu cap
céc khoan vay hogc bao linh cho thanh vién HDQT, Kiém sodt vién,
Giam ddc (Tong giam ddc), cac ngudi quan 1y khdc va nhiing cd
nhan, t§ chiic c6 lién quan clia cdc doi tugng nay*.

Ngoai ra, thong 1€ quén tri qudc t€ tt, diéu 1é Cong ty cling nén chi ra
céc ngudng phé duyét rd rang ddi vdi cc giao dich véi bén lién quan
trong thAm quyén ctia DHDCD, viia phit hop véi quy dinh luat phdp
hién hanh va ddng thdi bao vé 1¢i ich clia cd dong thiéu s6.

4+ Khoan 4(a), Diéu 26 ctia Nghi dinh 71/2017/ND-CP
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Céc budc can thuc hién d& chuin bi cho cudc hop PHPCD:

, Quyén clia cdc
Dua ra quyét Lap danh Thong bdo c8 dong trong

. A A z R A pg o 022 0
dinh triéu tap séch c0 dong moi hop viéc kién nghi

hop DbHDCDb n6i dung, chuong
trinh hop

Viéc chufn bi cho cudc hop PHPCP thudng nién dodi hdi viéc 1én k& hoach
k¥ ludng va tuan thi nghiém ngit cc yéu cu vé mit thi tuc.

Céc budc cin thuc hién @& chuin bi cho cuéc hop PHPCP dugc trinh bay
tém tit trong Hinh 2 dudi day:

Hinh 2: Chuan bi cho cudc hop BPHPCD

( ‘Budc 1a: Quyét dinh t8 chtic hop PHDPCD

‘ Budc 1b: Dy théo chuong trinh va ndi dung cudc hop

Budc 1 ‘ Budc 1c: Chudn bj tai liéu cho cudc hop
l-?tia ra féc Auné’t < Buéc 1d: Dy thao nghi quyét d6i vdi tiing van dé
dinh tri¢u tap hop trong chuong trinh hop

‘ Budc 1e: Xac dinh ngay gid va dia diém t6 chiic hop

L ‘ Budc 1f: Xac dinh ngay 1ap danh sach cudi ciing

( Buéc 2 ) ‘ BuGc 2a: Lip danh sich ¢6 dong
Lap danh sich Budic 2b: Cung cép thong tin va giai quyét cac
c6 dong ) khiéu nai lién quan dén danh sich c6 dong néi trén
Budc 3 ] . .
Thong bao cho céc Gii thong bao mdi hop dén tiing ¢6 dong c6 quyén dy
o6 déng hop theo quy dinh
f Buéc 4
Quyén ctia cac c§ Phé duyét n6i dung, chuong trinh hop - Quyén cta ¢
dong trong viéc dong trong viéc kién nghi cic vin dé dua vao ndi dung,
kién nghi néi dung, chuong trinh hop

\_ chuong trinh hop )

Nguén: Cdm nang Qudn tri cong ty ciia IFC
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1. Pua ra cac quyét dinh triéu tap hop

Hoi ddng quan tri quyét dinh céc van dé:

- Thoi gian va dia diém t6 chiic PHPCD;

- Ngay ding ky cudi cling;

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop: x4c dinh co ciu cudc hop, cdc van dé
cn dudc dua ra thdo luan va thong qua tai cudc hop PHDCD;

- Céc thil tyc trong viéc thong bdo mdi hop PHPCP thudng nién t6i cdc cb
dong

Danh muc céc tai liéu cAn phai giii @& cac cd dong gdm: thong bio mdi hop
(gtii bing phuong thiic bdo ddm); chuong trinh hop, céc tai liéu sit dung trong
cudc hop va du thio nghi quyét d6i véi tiing vin dé trong chuong trinh hop;
phiéu biéu quyét; miu chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop. Trudng hop
cong ty c6 trang thong tin dién td, viéc gui tai liéu hop theo thong bdo mai
hop quy dinh c6 thé thay th& bing ding tai 1én trang thong tin dién ti cia
cong ty. Truong hop nay, théng bdo moi hop van phdi dugc giti bang phuong
thitc bdo ddm, trong do ghi ro noi, cdch thiic tdi tai liéu va cong ty phdi giti
tai ligu hop cho cé dong néu cé dong yéu cau. Thong bdo moi hop can ghi ré
tén nguoi (hodc bo phdn) va sé dién thoai dé lién hé khi cén hudng dén tdi tai
liéu hodc gii tai liéu bdn ciing.

- Hinh thiic va ndi dung, céch thic biéu quyét: Cong ty dai ching quy dinh tai
Quy ché ndi bo vé quén tri cong ty vé viéc dp dung céc cong nghé thong tin
hién dai d€ ¢ dong c6 thé tham dy va phat biéu y kién tai cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong tdt nhit, bao gdm huéng din c6 dong biéu quyét thong qua
hop Pai hoi déng c6 dong triic tuyén, bd phidu dién tit ho#ic hinh thic dién
tli khdc theo quy dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Piéu 1& cong ty.

Theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 136 Luat Doanh nghiép: C4c van dé
can dudc dua vao chucng trinh hop DPHPCPD thudng nién:

- K& hoach kinh doanh hiing nim ctia cong ty;
- B4o cdo tai chinh hing nim;

- Bdo cdo ctia HDQT vé quan tri va két qua hoat dong ctia HDQT va
tting thanh vién HDQT;



CAM NANG HUGNG DAN TG CHUC PAI HOI PONG €6 DONG

- Bdo cdo cia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ctia cong ty, vé
két qua hoat dong ctia HDQT, Gidm ddc hogic Téng gidm doc;

- Bdo cdo ty ddnh gid két qui hoat dong clia Ban kiém sodt va ciia
tiing Kiém sodt vién;
- Mitic ¢6 tiic dbi véi mbi cd phan clia tiing loai;

- C4c van @ khic thudc thAm quyén.

&9 Thong & quan tri t&t

- PHDCD nén dugc t6 chiic tai dia diém va thdi gian cho phép cic
b ddng c6 thé tham du hop va khong phit sinh chi phi khong hop ly.

- Céc cong ty c6 tru s§ dit & cic dia diém kho khin cho viéc di lai
ctia ¢4 dong nén chon mot dia diém thuan Igi hon, vi du nhu c6 thé di
béing céc phuong tién giao thong cong cong. Dia diém nay nén dugc
quy dinh cu thé trong Diéu 1& cong ty.

- Pia diém t6 chiic cudc hop can dam bao c6 @b chd cho tat ca cic
b dong tham du.

- Cong ty nén du tinh tridc s6 lugng cd dong sé tham du va c6 k&
hoach cu thé vé dia diém t3 chiic hop.

11
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2. Lap danh sach c6 dong

Sau khi HDQT da x4c dinh ngly ding ky cudi cing, cong ty phai lap danh
sach c8 ddng dua trén dit liéu tif s6 ding ky ¢ dong hoiic tt TTLKCK d6i véi
céc ¢ phan da dudc ding ky tai TTLKCK. Danh sich ¢ dong c6 quyén dy
hop PHPCP dugc 1ap khong sém hon 05 ngay trude ngay gti gidy moi hop
PHDCD néu biéu 1 cong ty khong quy dinh thdi han dai hon.

Danh sdch ¢d dong dudgc 1ap v6i muc dich:

- Xdc dinh cic c6 dong dugc quyén tham dy hop PHPCD;

- Thong béo téi céc ¢d dong vé cudc hop PHPCD;

- Xdc dinh cic c6 dong c6 quyén stia d6i ndi dung chuong trinh hop;

- Gitip c6 ddng c6 co hdi xdc minh dé ddm bao ring cdc quyén clia ho di dugc
ding ky day du.

- Danh sich c6 dong du hop dudc 1ap cang gan sét véi ngay giii gidy mdi hop
thi cang dam bao diy da quyén dy hop clia c6 dong.

Ngay déng ky cudi cung dé chdt danh sach quyén
thuc hién tham du DHDCD:

Cong ty dai chiing phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sich c6
dong c6 quyén tham du hop PHDCD t6i thiéu 20 ngay trudc ngay
diing ky cudi cing (Khoan 1 Diéu 8 Nehi dinh 71/2017/ND-CP).
Cong ty dai chiing bdo cdo va ndp day dl c4c tai lidu 1a cin cid phép
1y lién quan d&n ngaty ding ky cudi cling du kién thic hién quyén cho
¢ dong hién hitu cho Trung tAm Iuu ky chiing khodn, S& giao dich
chiing khodn, b4o céo ij ban Chiing kho4n Nha nudc, dong thoi
cong bd théng tin chim nhét 10 ngay trudc ngay ding ky cudi cling
du kién (Khoén 4 Diéu 9 Thong tu 155/2015/TT-BTC).
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6 Thong Ié quan tri tot

Quyén tham dy DPHPCP 12 mot quyén co ban ctia cd dong. Cic quy
trinh va thi tuc 8 chiic hop PHPCD phii dim bao viéc doi xti cong
béing véi tit ca cc ¢ dong theo Cac nguyén tic Quan tri cong ty clia
OECD. Do d6, danh s4ch c6 dong cAn bao gém tat c4 cic cd dong di
dugc ding ky tai ngay ding ky cudi ciing.

Ngoai ra, d€ dam bao riing tit ca cic cd dong déu c6 tén trong danh
sach c6 dong, cic cd dong danh nghia dudc yéu cAu cung cip cho
cong ty thong tin v& chii s6 hitu cudi cling hodc ngudi ¢ quyén lgi
ma ho dai dién.

Danh sich ¢ dong nén bao gém c4 dia chi email clia tling c6 dong dé

cong ty tién lién lac, giii thong bdo, tai liéu... dén c6 dong mot cich
nhanh chéng, chinh x4c va thuan Igi.

3. Thong bao mai hop PHDBCD thudng nién
a. Cdch thitc thong bdo moi hop

Ngudi triéu tip hop PHDPCP phai glii thong bdo mdi hop dé&n tat ca céc cb
dong trong Danh sdch c¢d dong c6 quyén du hop chim nhit 10 ngay’ trudc
ngay khai mac néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh thdi han dai hon. Thong
bdo mdi hop dugc giii bing phucng thiic bao ddm dén dugc dia chi lién lac
clia ¢§ dong; thdng bio mdi hop phai dudc giii kém theo chuong trinh hop,
céc tai liéu st dung trong cudc hop va du thdo nghi quyét d6i vdi tiing van
dé trong chudng trinh hop; phi€u biéu quyét; miu chi dinh dai dién theo ty
quyén dy hop. Trudng hdp cong ty c6 trang thdng tin dién tif, viéc gii tai lidu

SHudng din cta Diéu 1&¢ Miu dinh keém Thong tw 95/2017/TT-BTC l1a 15
ngay trudc ngay khai mac cuoc hop PHDCD (tinh tit ngay ma thong bdo
dudc giii hofic chuyén di mot cdch hop 18, duge tra cudc phi hoiic dudc bod
vao hom thu).

13
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hop theo thong bdo mdi hgp quy dinh c6 thé thay thé bing ding tai 1én trang
thong tin dién t clia cong ty. Trudng hop ndy, thong bdo mdi hop van phai
dugc gtii bing phuong thiic bao ddm, trong d6 ghi rd noi, cach thifc tai tai lidu
va cong ty phai gti tai liéu hop cho ¢ dong néu ¢ dong yéu ciu (Diéu 139
Luét Doanh nghiép).

O Viét Nam, d6i véi cic ¢ phin da dugc luu ky tai Trung tim liu ky ching
khodn (TTLKCK), TTLKCK va céc thanh vién luu ky s& 1a ¢4 dong danh ng-
hia. Thong bao mdi hop BPHDPCD phai duge gii t6i TTLKCK. TTLKCK phai
thong bdo tdi cdc thanh vién luu ky dé thuc hién cdc thu tuc can thiét trong viéc
thuc hién c4c quyén ctia ngudi s6 hitu c6 quyén 1¢i d6i v6i c6 phan. Thanh vién
Iuiu ky phdi thong bdo cho ngudi s& hitu ¢6 quyén 1¢i vé cudc hop PHDCD
thudng nién theo céc thl tuc va thdi gian theo quy dinh ctia phép IuatS.

Ngoai ra, thong bdo mdi hop phai dugc dong thdi cong b trén trang thong

tin dién tii cia cong ty va Uy ban chiing khoan Nha nudc, S& giao dich chiing
khodn’.

&9 Thong I& quan tri tot

Theo thong 1é quan tri tot ctia cdc nude trong khu vijc, thong bdo mai
hop PHPCD cin:

- Pugc gtii t6i tat ca cdc cd dong

- Cho phép ¢ dong c6 @i thoi gian @& chuin bi cho cudc hop
DbHDbCD

- Cho phép c6 dong c6 dt thdi gian dé lién lac véi cdc ¢6 dong khac
Vi vy, cdc cong ty ¢6 thong 1€ quan tri t6t thudng gii thong bdo mai
hop t6i c¢6 ddng true ngay khai mac it nhat 30 ngay.

5Pidu 5, Quyét dinh 15/QD-TTLK
7 Khoan 3, Piéu 18, Piéu 1& miu theo Phu luc s& 01, Thong tu 95/2017/TT-BTC
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b. Cdc thong tin trong thong bdo moi hop DHDCD

- Thong bdo mdi hop phéi c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép; tén,
dia chi thuong trd ctia ¢ ddng, thdi gian, dia diém hop va nhiing yéu ciu khac
ddi v6i ngudi du hop.

- Trong trudng hop tai liéu khong duge gti kem thong bao hop PHPCD, thong
b4o mdi hop phdi néu 16 dudng din dén toan b tai liéu hop dé cdc c¢d dong c6
thé ti&p cin, bao gdm (Pidu 18 Piéu 1& mau®):

+ Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

+ Danh s4ch va thong tin chi tiét clia c4c ting vién trong trudng hdp bau
thanh vién HPQT, Kiém soét vién;

+ Phiéu biéu quyét’;
+ MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;
+ Du thdo nghi quyét d6i véi tiing van dé trong chuong trinh hop.

0 Thong 1€ quan tri tot

Theo thong 1& 6, Piéu Ié cong ty cin x4c dinh thoi diém chiam nhat
céc tai litu hop DPHPCP thuong nién phéi dugc gii t6i cc cd dong.
Ba muoi ngay truéc ngay hop DPHPCD c6 thé 1a mot thdi diém
thich hgp. Miic du Luét doanh nghiép c6 quy dinh ring tii lidu hop
DHDPCDP cin phai dugc gtii kém véi thong bdo mai hop, nhiing tai
liéu nay cling nén dugc cong bd trén internet, tot nhat 12 trén trang
thong tin dién tli cia cong ty nhu 1a mot phuong thiic cong bd thong
tin dién tii t6i dong d4o cong ching mdt cdch don gian va it ton kém.
Bén canh d6, céc tai lieu hop PHPCD ciing nén c6 sén tai tru sé
cong ty trong gio 1am viéc. Thong tin va tii liéu cling cAn dugc luu

$Piéu 1&¢ miu theo Phu luc s6 01, Thong ti 95/2017/TT-BTC

9 Phiéu bi€u quyét s& bao gdm sd ding ky, tén ddy di cia cd dong, tén day du
ctia ngudi dai dién Gy quyén va s6 phiéu biéu quyét ciia cd dong do.

15
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tai cdc dia di€ém khéc, t6t nhat 13 6 khu vic tip trung mdt s& lugng 16n
cic c6 dong, mién 1a dia diém d6 dugc néu trong thdng bio mdi hop.

Theo thong 18 t6t vé quan tri cong ty, cdc ti liéu nén giii cho c¢6 dong
triéc PHDCD thudng nién bao gdm:

- Béo céo thudng nién;

- Bdo cdo tai chinh kiém todn;

- B4o cdo ciia cdc bo phan kiém sodt (ban kiém sodt, kiém todn ndi bd);

- Bao céo hoat dong cia HPQT;

- Du thio stia @i Diéu 1& cong ty, du thao Diéu 1& méi (néu c6);

- Du thdo Nghi quyét PHPCP thudng nién;

- Thong tin v& c4c ting vién dugc dé cti vaio HPQT va Ban kiém sodt.

- Thu chip nhén ctia cdc tGng vién néu dugc bau vao HPQT va Ban
kiém sodt

- Y kién cia HDQT dbi véi tiing véan dé trong chuong trinh hop v cdc
y kién phén ddi (néu c6)

- Céc tai liéu co ban c6 lién quan trong trudng hgp cuéc hop PHPCD

thdo IuAn va thdng qua viéc tdi co cAu cong ty (Iy gidi, bdo cdo ti
z z z A R z 9 A
chinh, bdo cdo ctia bén kiém todn dic biét, v.v.).

4. Quyén clia cac c6 dong trong viéc kién nghi ndi dung,
chuong trinh hop

Noi dung chuong trinh hop PHPCD sé& bao gém cdc van dé:
- Do HPQT cong ty dé xuat;
- Do cdc ¢ dong d xut.

Cudc hop PHDPCD sé bi gidi han bdi cdc van dé di dudc dua vio ndi dung
chucng trinh hop. Vi vy, Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty c¢6 quy dinh
céc trudng hop cé thé stia di ndi dung chuong trinh hop PHPCPD. Bén canh
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d6, c6 ddng c6 quyén kién nghi cic van d& dua vao chuong trinh hop PHPCD
(Khoan 2 biéu 138 Luat Doanh nghiép)

a. Kién nghi cdc van dé dua vao chiong trinh hop DHPCD

C6 ddng hodic nhém c6 ddng s6 hitu tit 10% tng s& cd phan phd thong tré 1én
trong thdi han lién tuc it nhit 6 thang hodc mdt ty 1& khac nhd hon quy dinh
tai Diéu 1& cong ty c6 quyén kién nghi cdc van dé dua vao chuong trinh hop
DHDCP. Kién nghi phai bing vin ban va dugc giii dén cong ty cham nhat 03
ngay lam viéc trudc ngay khai mac, trif trudng hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh
thdi han khéc. Ki&n nghi phai ghi rd tén c6 dong, s& lugng tling loai ¢6 phin clia
6 dong hoic thong tin tuong duong, van dé kién nghi dua vio chuong trinh hop
(Khoan 2 Biéu 138 Luat Doanh nghiép).

Céc thong tin cin c6 trén vin ban kién nghi:
- Tén cd dong;

- S6 lugng, ty 1& va loai c6 phan ctia c¢6 dong;
- S6 va ngay ding ky c¢d dong tai cong ty;

- Van dé kién nghi dua vio chuong trinh hop;
- Ly do dua ra kién nghi;

- Chit ky ctia c& dong. N&u ngudi ky vin ban kién nghi 1a dai dién ctia cd dong,
phéi giii kém theo thu uy quyén hop 1&.

b. Dé cit nguoi vao cdc vi tri qudn Iy ciia cong ty

C6 ddng hotic nhém cd ddng c6 thé @& ctli ngudi vao cdc vi tri quan 1y clia cong
ty. Céc c6 dong nim giit c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it
nhat 6 thang c6 quyén gop s& quyén biéu quyét ctia tiing ngudi lai v6i nhau dé
dé cti c4c ting vién HPQT.

Theo thong 1&, ban @ cii thanh vién HDQT va Ban kiém soét cin c6 nhiing
thong tin sau:

- Tén ngudi dugc dé ct;
- Vi tri ma ting vién dudc dé cti vio;
- Tén cd dong dé cir;

- S Iugng, ty 1é va loai cd phan do c8 dong @& cti nim giil;
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- Chit ky ctia ¢6 dong dé cti. N&u ban @ cti dudc ky bdi ngudi dai dién ciia cd
dong, cAn giii kem theo thu Gty quyén hop 1&;

- So y&u Iy lich ctia ngudi dugc dé cti;
- Ban dénh gid vé cong viéc trudc ddy, trong trudng hop tdi dé ct;

- Tét ca c4c thong tin quan trong khic ddi véi cdc ¢d dong trong viée quyét dinh
ai s& 12 ngudi dugc bd nhiém, bao gdm kinh nghiém chuyén mén, tinh doc lap,
cac 1gi ich ¢6 lién quan...

Piéu 1& cong ty va cdc quy dinh noi bd khic c6 thé yéu ciu céc thong tin bd
sung khéc.

HDQT phii quyét dinh c6 chdp nhan hay tit chdi kién nghi cia c6 dong. HDQT
chi c6 quyén tii chdi kién nghi ctia ¢4 @ong trong cic trudng hop sau:

- Kién nghi dugc giii dén khong diing thdi han hoiic khong @i, khdng ding
ndi dung;

- Van dé kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh cia PHPCD;

- Trudng hop khéc theo quy dinh cia Diéu 18 cong ty.

0 Thong Ié quan tri tot

Theo thong 1€ tot, Diéu 1& cong ty nén quy dinh chi tiét cdch thic
dé trinh vin ban kién nghi, ngay dé trinh hgp 1. Diéu Ié ciing cin
quy dinh cu thé va hop 1y nhiing trudng hop ma HDQT c6 thé s&
tlt chdi kign nghi bd sung chuong trinh hop ctia C8 dong.
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C. TO CHUC PHDPCP
THUONG NIEN
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Hinh 3: Cac budc td chifc cudc hop DHDCD thudng nién

Budéce 1:

bing ky du hop PHDCD

Budc 2:

Kiém tra va cong bd ty 1& c6 dong tham du t&i thi€u

Buéc 3:

Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tip hop PHDPCD khai mac cudc hop, tri
mdt s6 trudng hop dic biét.

Budéc 4:

C6 @ong bau Chi toa cudc hop PHPCD néu Diéu 1é cong ty hoic céc tai
liéu ndi bo khac khdng xac dinh ai 1a chi toa cudc hop PHPCD

Budéc 5:

Chii toa cudc hop PHDCD biu thu ky cudc hop dé ghi chép ndi dung
cudc hop va 1ap bién ban

Budc 6:

C6 @ong bau Ban kiém phi&u

Buéc 7:

Chti toa cudc hop DPHDPCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop va thé 1&
cudc hop. PHDCD thong qua chuong trinh hop

Budéc 8:

Chii toa cudc hop PHDCD cong bd bit dau thio luan cic van dé trong
chuong trinh hop

Budéc 9:

C6 @ong biéu quyét cho cdc van dé trong chuong trinh hop

Budc 10:

Ban kiém phiéu ti€n hanh viéc kiém phi€u va 1ap bién ban kiém phiéu

Budc 11:

Chii toa cudc hop PHPCD cdng bd két quéa cude hop va cic quyét dinh
cia PHDCD
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Budéc 12:
Chil toa cudc hop PHPCD bé mac cudc hop
Budc 13:

Ban kiém phiéu luu c4c phi€u biéu quyét va cdc huéng din bidu quyét
Budc 14:
Thu ky cong ty 1ap va cong bd Bién ban hop PHPCD

1. Pang ky du hop PHDCP thudng nién
a. Quyén tham dy PHPCD:

C6 dong c6 quyén truc ti€p tham gia cudc hop PHPCD hoic uy quyén bing
van ban cho ngudi khac tham dy.

Néu c6 dong tham gia hop PHPCD thong qua dai dién dugc uy quyén, thu
uy quyén phai dugc 14p thanh viin ban theo mAu clia cong ty va phai c6 chit
ky theo quy dinh. Luat Doanh nghiép khong quy dinh thu uy quyén cin phai
dugc chiing thuc. Trong trudng hop cd dong cli hon mot ngudi dai dién dudc uy
quyén thi phai x4c dinh cu thé s& c6 phin va s6 phidu biu dudc uy quyén ciia
mbi ngudi dai dién. Ngudi duge uy quyén du hop DHDCD phdi nop vin ban uy
quyén truéc khi vio phong hop.

Ngoai ra, cd dong ciing c6 thé tham gia cudc hop PHDCD biing céch giii phiéu
biéu quyét d&n cudc hop thong qua gtii thu, fax, thu dién ti'°.

0 Thong 1€ quan tri tot

Theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cong ty c6 thé t6 chic
DHDCD tric tuyén, gitp tao diéu kién cho cic c6 dong & xa dia
diém t6 chiic c6 thé du hop, gitip nAng cao kha ning thanh cong
ctia DPHDCD, tiét kiém chi phi cho c4 doanh nghiép va c6 dong.
Cong ty hoan toan c6 quyén quy dinh cu thé vé viéc t6 chiic hop
truc tuyén trong Diéu 1& cong ty hay cc tai liéu ndi bo khéc.

19Piéu 140, Luat Doanh nghiép.
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b. Dang ky du hop PHDCD

Céc gidly t0 can dugc kiém tra trude khi ding ky du hop: chiing minh thu nhan
dan, hd chi€u hoic ban sao gidy ding ky kinh doanh, thu mdi va thu uy quyén
(trong trudng hop dugc uy quyén). (Cin néu rd trong thong bdo mdi hop)

Cong ty s& cap cho tiing c6 dong c6 quyén biéu quyét hoic dai dién dugc uy
quyén mot thé biéu quyét, trén d6 c6 ghi s& ding ky, ho va tén clia ¢d dong, ho
va tén dai dién dugc uy quyén va s& phiéu biu quyét ctia cd dong d6 (xem Phu
luc cdc thong tin cdn dua vao phiéu biéu quyét).

C6 @ong hoiic ngudi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac
dugc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Chi toa
khong dudc diing cudc hop @& nhiing ngudi dén mudn ding ky; trong trudng
hgp naty, hiéu luc clia nhiing biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng''.

0 Thong Ié quan tri tot

C6 ddng can duge ding ky dé xdc dinh ty 1& cd dong hodc dai
dién dugc uy quyén ctia cd déng du hop theo quy dinh dé cudc
hop c6 thé bit dau mot cach hop 1&. Diéu 1é cong ty va cic tai lidu
ndi bo khdc cin chi rd bd phan hodc ngudi c¢é trach nhiém thuc
hién viéc ding ky du hop DPHDCP. Viéc ding ky c6 dong du hop
c6 thé dugc coi 1a nhiém vu ctia Thu ky cong ty bsi vi Thu ky
cong ty chiu trach nhiém chuén bi cho cudc hop PHDCD.

Viéc ding ky thanh phﬁn tham gia du hop PHPCD nén dugc
thuc hién trong cung ngay, trudc khi khai mac PHDPCD. Viéc
ding ky khong dugc t6 chic tdt c6 thé dan t6i viec cd dong phai
chd dgi trong khi cudc hop da bit diu. Theo d6, cong ty can hét
stic cd ging d€ ddm bao ring qua trinh ding ky ¢ dong du hop
DHDCP dugc thuc hién nhanh chéng va hiéu qua, cdc c¢6 dong
khong bi ngén can trong viéc tham du hop PHPCD vi nhiing
cham tré trong ding ky. Diéu nay c6 nghia riing cin c6 di nhan
vién thuc hién viéc ding ky va cn bit dau ding ky dt sém trudc
khi cudc hop PHPCP bit dau.

' Khoan 6 Piéu 142 Luat Doanh nghiép
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2. Kiém tra va cong bé ty 1é c6 dong tham duv

Ty 1& dai biéu tham du hop theo quy dinh phai dudc cong bd ngay sau khi két
thiic viéc ding ky ¢ dong du hop va trude khi ¢6 dong thuc hién biéu quyét.
Cuoc hop PHPCD chi dugc tién hanh va cdc quyét dinh dugc théng qua mot
cdch hgp 18 khi c6 s6 ¢d dong du hop dai dién it nhit 51% tdng s& c6 phin c6
quyén biéu quyét; ty 1& cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh'2.

T6 chirc hop DHDCP [an 2 va lan 3:

Trudng hop khong cé @i s6 dai bidu can thiét, dai hdi phai dudc
triéu tap lai (1an 2) trong vong 30 ngay ké ti ngay du dinh t6 chiic
DHDCD thudng nién 1an thd nhat, véi ty 1& ¢6 dong du hop dai
dién it nhat 33% téng s6 c6 phin c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi 14n thit 2 khong dudc tién hanh do khong c6
dt s6 dai bi€u can thiét, DHPCD 1an thit ba c6 thé dugc triéu tip
trong vong 20 ngay ké tif ngy du dinh ti€n hanh dai hdi 1an hai,
dai hoi dugc tién hanh khong phu thudc vao so lugng cd dong
hay dai dién uy quyén tham du.

Ty 1& cu thé do Piéu 1& cong ty quy dinh.

3. Khai mac cudc hop PHPCP thu'éng nién

Cht tich HPQT lam ch toa cac cudc hop do HPQT triéu tip; tridng hop Chi
tich véng mit hodc tam thdi mat kha ning 1am viéc thi c4c thanh vién con lai
bau mot ngudi trong s6 ho 1am chi toa cudce hop theo nguyén tic da so; trudng
hop khodng c6 ngudi c6 thé 1am chii toa thi Trudng Ban kiém soét diéu khién
dé DPHDCP bau chii toa cudc hop v ngudi cé phi€u bau cao nhat lam chi toa
cudc hop.

12Khoan 1, Diéu 141, Luat Doanh nghiép
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Trong cdc tridng hop khdc, ngudi ky tén tridu tap hop PHPCP diéu khién dé
DHDCD biu chi toa cudc hop va ngudi cé phi€u biu cao nhat s& 1am chii toa
cudc hop.

Chu toa ctf mot ngudi 1am thu ky 14p bién ban hop PHDCD.
(Khoén 2 Piéu 142 Luat Doanh nghiép)

0 Thong 1€ quan tri tot

Trudng hop bau chi toa, tén chi toa dugc dé cii va s6 phiéu bau
cho chii toa phai dudc cong bo. Ngudi cé s6 phi€u bau cao nhat
s€ lam chu toa cudc hop.

4, Bau ban kiém phiéu

Chii toa yéu ciu DPHPCD biu Ban kiém phiéu tai mbi cudc hop PHPCD. S6
thanh vién ctia Ban kiém phigu do PHPCPD quyét dinh cin cit @ nghi ctia Chi
toa cudc hop.

&9 Thong I& quan tri tot

Theo thong 1¢ t6t, Ban kiém phiéu nén c6 it nhat 3 thanh vién,
mot trong s& ho nén 1a luat su va/hoic 1a dai dién cho céc cd
dong thiéu sd.

Ngoai ra, @& dam bao cho Ban kiém phié&u thyc hién chic ning
ctia minh mdt cach doc 1ap véi Ban (Téng) Gidm doc va HPQT,
céc ddi tugng sau khong nén 1a thanh vién Ban kiém phiéu:

- Thanh vién HPQT va ting cti vién thanh vién HDQT;
- Thanh vién Ban gidm d6c va ting cti vién ban gidm ddc;

- Nhiing ngudi c6 lién quan vé6i nhiing ddi tugng trén.
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Ban kiém phi€u chiu trich nhiém kiém phi€u hoic gidm sat viéc kiém phiéu.
Sau khi két thiic cudc hop PHDPCD, Ban kiém phiéu s& 14p bién ban vé két qua
kiém phi€u. Bién ban nay phai dudc tit ca c4c thanh vién ban kiém phiéu ky.
Céc thanh vién tif chdi ky vao bién ban nay s& phai gidi thich Iy do tli chéi va ly
do nay sé€ dugc dua vao ndi dung ctia bién ban.

5. Cong bd chu'ong trinh PHDCP thu'dng nién va thé 1é cudc hop

Chii toa PHPCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop t6i cdc dai biéu. Pong
thdi, chii toa s& giai thich trinh ty, thi tuc tién hanh hop nhu d dugc quy dinh
trong Piéu 1& cong ty hodc cic quy dinh ndi bd hoiic theo quyét dinh ciia
DHDCD. Noi dung chuong trinh hop phéi xdc dinh chi tiét va thdi gian théo
luan cho tiing van dé.

Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc PHPCD thong qua ngay trong phién
khai mac. Chi c6 PHPCD méi c6 quyén thay d6i chuong trinh hop di dugc giii
kém theo thong bdo mdi hop (Khoan 4 Diéu 141 Luat Doanh nghiép)

6. Thao luan cac van dé trong chu'cong trinh nghi su

Chii toa PHDCD c6 thé yéu ciu cic chuyén gia du hop giai thich mot van dé
nao d6 trong chucng trinh hop cho cdc c6 dong. Su c6 mit ciia nhiing chuyén
gia néi trén 1a rat quan trong d6i v6i cudc hop PHDCD thuding nién do tinh chat
quyét dinh ma DPHDCD thudng nién thong qua.

Theo quy dinh tai Kho4n 2 Diéu 143 Luat Doanh nghiép, trudng hgp Diéu 18
cong ty khdng quy dinh thi quyét dinh ctia PHPCD vé céc van dé sau ddy phai
dugc thong qua bing hinh thiic biéu quyét tai cudc hop PHDCD:

a) Stia d6i, b6 sung Diéu 1& cong ty;

b) Thong qua dinh huéng phét trién cong ty;

¢) Loai c6 phan va téng s6 ¢d phin cia tiing loai;

d) B4u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém sodt;

d) Quyét dinh dau tu hosic ban s6 thi san c6 gid tri bing hodc 16n hon 35% téng
gi4 tri thi sdn dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gAn nhat clia cdng ty néu Diéu 1&
cong ty khdng quy dinh mét ty 1€ khac nho hon;

e) Thong qua bdo cdo tai chinh hing nim;

) T8 chic lai, gidi thé cong ty.
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&9 Thong 1& quan tri tot

Cong ty c6 thé mai chil ng, cdc nha dau tu tiém ning, can bd cong
nhan vién, cac quan chic chinh pht, nha béo, cac chuyén gia va cac
c4 nhan va t6 chiic khac khong s6 hitu ¢d phan clia cong ty t6i tham
du PHDCP. Diéu 1¢ cong ty va cdc quy dinh ndi bd c6 thé quy dinh
céc thi tuc cin thiét trong viéc mdi dai biéu du hop.

Trudng hop Béo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh nim ctia cong ty
¢6 cdc khoan ngoai trif trong yéu, cong ty c6 thé mdi dai dién cong
ty kiém todn doc lap du hop PHPCD thuong nién (Khoan 4 Piéu 8
Nghi dinh 71)

Theo thong 1€ quéan tri cong ty tot:

- C6 @dng can c6 co hoi duge dit cau hoi véi Thanh vien HDQT, Ban
kiém sodt va kiém todn doc 1ap.

- C6 @6ng can nhan dudc nhiing cAu tra 16i rd rang cho nhiing cAu
hoi ctia minh.

- Céc cau hoi do cd dong dit ra cAn dudc tra 16i ngay. Néu mot cAu
héi ndo d6 khong dude trd 18i ngay, can c¢é vin ban trd 15i ngay sau
cudc hop PHDCD.

- DHDCD can duge t8 chiic dé tat ci cic c¢6 dong c6 co hoi dua ra
nhitng quyét dinh trén cd s6 nhiing thong tin ddy di va khong thién
1&ch d6i véi tat ca cdc van d& dugc dua ra trong cude hop.

7. Biéu quyét

Sau khi mdt hodc mot s& van dé trong chuong trinh hop da dugc thao luin chi
tiét, chti toa PHPCP s& mai cic cd dong biéu quyét. Mbi ¢ dong c6 quyén
biéu quyét hoic dai dién dudc uy quyén ctia ho sau khi ding ky du hop s& dugc
cAp sb thé biéu quyét tuong ting véi s& van d& can biéu quyét trong chuong
trinh hop."

13 Khoén 2, Diéu 20 Diéu 1é¢ miu, dinh kém Thong tu 95/2017/TT-BTC
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Viéc biéu quyét dya trén nguyén tdc “mot cé phdn cé quyén biéu
quyét tuong ing véi mot phiéu biéu quyét”.

Truong hop Diéu 1é cong ty khong quy dinh khdc, viéc biéu
quyét bau Thanh vién HDQT, Ban kiém sodt phdi thyc hién theo
phutong thitc bau don phiéu, theo dé mébi cé dong co tong s6
phiéu biéu quyét tuong iing vdi tong sé ¢ phan sé hitu nhan voi
s0 thanh vién dugc bdu ciia Thanh vien HPDQT, Ban kiém sodt va
cO dong cé quyén don hét tong s6 phiéu bdu ciia minh cho mot
hodic mot s6 iing vién.

Nguoi triing cit thanh vien HPQT hodc thanh vién Ban kiém sodt
dutoc xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tit cao xuéng thap, bdt ddu
tie ing cit vién o s6 phiéu bdu cao nhdt cho dén khi dii s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop cé tiv hai ving cit
vién tré lén dat cing s& phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cung cia HPOT hodc Ban kiém sodt thi sé€ tién hanh bau lai
trong sé cdc ing cit vién cé sé phiéu bau ngang nhau hodc lia
chon theo tiéu chi quy ché bdu cit hodc Piéu I¢ cong ty (Khodn 3
Diéu 144 Ludt Doanh nghiép)

8. Kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu va Quyét dinh caa
PHDCP thu'éng nién

Thi tuc kiém phi&u cAn dugc cong khai va ro rang. DE trdnh giy ra nhiing y
kién cho ring két qua kiém phidu c6 thé da bi thay ddi, ban kiém phiéu can
dugc gidm sét trong qud trinh kiém phi&u. Diéu 18 cong ty va c4c quy dinh ni
bd khic nén c6 quy dinh cu thé v& viéc nay, ddng thdi x4c dinh thAm quyén clia
nhiing ngudi dudc chi dinh gidm sit qu4 trinh kiém phiéu.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop két qua kiém phidu trong bién ban
kiém phiéu. Bién ban kiém phi&u cin bao gdm céc thong tin chi tiét. T4t ca cdc
thanh vién trong ban kiém phiéu phai ky tén trén bién ban kiém phiéu.

27



------------------- TG CHUC PHDCD THUONG NIEN

&9 Thong I& quan tri t6t

Cong ty nén xem xét 4p dung cong nghé vio viéc kiém phigu nhu
kiém phiéu dién tit d& dem lai két qua kiém phi€u nhanh chéng va
chinh xéc.

Tdng s phidu biéu quyét tdn thanh, khong tin thanh, khong c6 y kién sé dugc
Cht toa thdng bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé dé.

9. Lap bién ban va bé mac cudc hop

Thu ky lap bién ban hop PHDCD, va bién ban phai dugc théng qua trudce
khi két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai ky tén trén bién ban.
(Thong tin can c6 trong Bién ban hop PHPCD quy dinh tai Diéu 146 Luit
Doanh nghiép).

Chu toa cudc hop PHPCD bé mac cudc hop khi:

- TAt ca cdc vin d€ trong chuong trinh hop da dugc thao luan va théng qua.

- Két qua biéu quyét da dugc cong bd

Bién ban hop DPHDCD phai dugc gtii dén tét ca cac ¢ dong trong thoi han 15
ngay, ké ti ngay bé mac cudc hop, hodc cdng bé trén trang thong tin dién ti
ctia Cong ty trong thoi han 24h™.

14 Khoan 3, Biéu 23, Diéu 1& MAu, phu luc 01 ctia thdng tu 95/2017/TT-BTC.
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D. PHDCP BAT THUONG
VA THONG QUA QUYET
DINH PHDCP THEO THE
THUC LAY Y KIEN CO
DONG BANG VAN BAN



DHDCD BAT THUONG VA THONG QUA QUYET DINH BHDCD THEO THE THUC
LAY Y KIEN CG DONG BANG VAN BAN

1. DPHDCD bat thuong

DHDCD thudng nién vi PHDCD bat thudng dudgc t chic véi cdc trinh tu va
thu tuc tuong tu nhau.

Céc doi tugng sau c6 quyén trieu tip PHPCP bat thudng:
HDQT phii t8 chic PHDCP bét thuong khi:
- HPQT xét thiy cn thiét vi 1¢i ich cong ty;

- S6 thanh vién HDQT, Ban kiém sodt con lai it hon s& thanh vién theo quy dinh
cta phdp luit (it hon 3 ngudi)

- S6 thanh vién HDQT bi gidm qud 1/3 so véi s6 quy dinh tai Diéu 1é cong ty

- S6 lugng thanh vién HPQT gidm xudng, khdng b4o dim ty 1é theo quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 134 Luat Doanh nghiép

- Theo yéu ciu ctia ¢ ddng hodc nhém cb dong dudc quy dinh trong diéu 18
clia cong ty;

N A R z
- Theo yéu cau ctia Ban ki€m soat.

(Khoan 3 Piéu 136, Khoan 3 Piéu 156 Luat Doanh nghiép)

Diéu ¢ mdu dp dung cho cdc cong ty dai chiing tai Thong tu
95/2017/TT-BTC quy dinh bé sung cdc truong hop HPQT phdi t6
chitc PHPCD bdt thuong khi:

Bdo cdo tai chinh quy, 6 thdng hodc quy hodic bdo cdo tai chinh nam
dd duoc kiém todn phdn dnh von chii s¢ hitu dd bi mdt mot nika so
Vvéi 56 ddu ky.
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- Ban kiém sodt: Trudng hop HDQT khéng triéu tip hop PHPCPD theo quy
dinh thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém sodt thay thé HDQT triéu
tap hop DPHDCD theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 136 Luat Doanh nghiép.

- C6 ddng hotic nhém c6 ddng s hiiu tit 10% (hodic mot ty 1é khac nhéd hon theo
quy dinh tai diéu 1& cong ty) tdng s6 c6 phan phd thong trong thdi han lién
tuc it nhat sdu thang: Trudng hgp Ban kiém soét khong trigu tap hop DPHDCD
theo quy dinh, ¢ ddng hoic nhém cd ddng trén c6 quyén dai dién cong ty
triéu tap hop PHPCP (Khoan 6 Piéu 136 Luat Doanh nghiép)

Cdc truong hop HDQT c6 quyén tie chdi dé nghi triéu tdp hop

DHDCD bdt thuong:

- Yéu cau hop PHPCD bdt thuwong khong phit hop véi quy dinh ciia
Ludt Doanh nghiép

- C6 dong hodc nhom cé dong yéu cdu khong sé hitu hodc dai
dién cho ty 1é phiéu biéu quyét theo yéu cdu trong thoi han lién
tuc sdu thdng

- Véan dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thudc thdm
quyén ciia DHDCP.

2. Théng qua quyét dinh cia PHDCP theo thé thirc 1dy y kién
c0 dong bang van ban

HDQT la co quan c6 thim quyén 5 chic 14y y kién ¢ dong bing vin ban dé
thong qua quyét dinh ciia PHDPCD. (Thé thiic 14y ¥ kién c6 dong bing vin ban
dé thong qua quyét dinh PHDCP quy dinh tai Piéu 145 Luat Doanh nghiép)



................... DHDCD BAT THUONG VA THONG QUA QUYET DINH BHDCD THEO THE THUC
LAY Y KIEN CG DONG BANG VAN BAN

Phiéu ldy ¥ kién phdi ghi ré phuong dn biéu quyét bao gom tdn
thanh, khong tdn thanh va khong cé ¥ kién. Co dong khong giki
phiéu phdn hoi duoc coi la khong tham gia biéu quyét.

Phiéu 14y y kién d4 dugc trd 18i phéi c¢6 chil ky ctia ¢6 dong 13 c4 nhan, clia ngudi
dai dién theo uy quyén hotic ngudi dai dién theo phdp ludt clia cd dong 1a 8 chiic.
Phiéu 14y y kién giii vé cong ty phai dudc dung trong phong bi d4n kin va khong
ai dugc quyén mé trude khi kiém phigu. C4c phiéu 1dy y kién giii v& cong ty sau
thoi han dd x4c dinh tai ndi dung phiéu 14y y kién hodc di bi m& déu khdng hop 1&
(Khoan 4 Diéu 145 Luat Doanh nghiép)
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E. THONG QUA QUYET

DINH CUA DHDCD
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THONG QUA QUYET PINH CUA DHDCD

Trudng hop thong qua quyét dinh duéi hinh thiic 14y y kign bing vin ban thi quyét
dinh ctia PHPCP dugc thong qua néu dudc s6 cd dong dai dién it nhat 51% tong
s0 phiéu biéu quyét chap thuan; ty 1& cu thé do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Cdc quyét dinh ciia DHPCD phdi duoc s6 ¢ dong dai dién it nhat
65% tong s6 phiéu biéu quyét ciia tdt cd cdc cé dong dy hop chdp
thudn bao gom:

- Thay doi nganh, nghé va linh vic kinh doanh
- Logi cé phdn va tong s6 c6 phan cia timg logi
- Thay @i co cdu té chifc qudn Iy cong ty

- Dy dn ddu tu hodic bdn tai sdn co gid tri bang hodc Ién hon 35%
1ong gid tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhdt ciia
cong ty, hodc ty I¢ gid tri khdc nhé hon do Piéu 1é cong ty quy dinh

- T& chite lqi, gidi thé cong ty

- Cdc van @@ khdc do Piéu I¢ cong ty quy dinh

Yéu cau hiy bo quyét dinh cia PHPCP

Néu Diéu 1& cong ty khdng quy dinh khéc, quyét dinh ctia DHDCD c¢6 hiéu luc thi
hanh ké ti ngaty dudc thong qua.

Trong thdi han chin muoi ngy, ké tit ngy nhan dugc bién ban hop PHDCPD hoiic
bién ban két qua kiém phiéu 1dy y kién DPHPCD, thanh viéen HDQT, Kiém sodt
vién, Giam déc (Téng Gidm ddc), cd dong hodic nhém cd ddng s6 hitu trén 10%
téng s6 c¢6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhit 6 thang hoiic mot ty 18
khéc nhé hon quy dinh tai Diéu 18 cong ty ¢6 quyén yéu cAu Toa 4n hoiic Trong ti
xem xét, huy bd quyét dinh ctia PHDCD trong cic trudng hgp sau day:

- Trinh tuf va thi tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cia DPHDPCD khong thuc hién
ding theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;
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- N&i dung nghi quyét vi pham phdp luat ho#ic Diéu 1& cong ty.
(Diéu 144 Luat Doanh nghiép)

Truong hop c6 cé dong, nhom cé dong, hodc thanh vién HPQT,
Kiém sodt vién, Gidm doc (Tong Gidm doc) yéu cau Toa dn hodc
Trong tai hity bé nghi quyét ciia DHDCD thi nghi quyét dé van cé
hiéu litc thi hanh cho dén khi Toa dn hodc Trong tai cé quyét dinh
khdc (Khodn 3 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép)

Van dé can luu y khi thong qua quyét dinh cia PHBCD

Phdt hanh thém c6 phiéu, trdi phiéu chuyén doi, cé phiéu phdt hanh
cho cdn by cong nhdn vién,... phdi dugc thong qua tai PHDCD.
Trong truong hop viéc phdt hanh khong duoc thiic hién, DHPCD ky
1iép theo cdn biéu quyét lai dé ldy ¥ kién cé dong thong qua viéc pht
hanh néu cong ty tiép tuc thuc hién




CONG BO THONG TIN VE PHDCD

X F. CONG BO
THONG TIN VE PHDCP
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1. Cong bd théng tin trudc ngay t6 chirc PHDCD

- Cham nhat 10 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD, cong ty dai chiing phai
cong b trén trang thong tin dién ti cia cong ty va ciia Uy ban Chiing khodn Nha
nude, SG giao dich chiing khodn (trudng hop 1a t6 chiic niém yét, t6 chiic ding
ky giao dich) vé viéc hop PHDCD, trong d6 néu 1o dudng din dén toan bo tai
liéu hop DPHPCP, bao gdm: thdng bdo mdi hop, miu chi dinh dai dién theo ty
quyén du hop, chuong trinh hop, phigu biéu quyét, danh s4ch va thong tin chi tiét
clia cic ting cii vién trong tridng hop bau thanh vién Ban Kiém sodt, thanh vién
HDQT; céc tai lidu tham khdo 1am co s& thdng qua quyét dinh va du thdo nghi
quyét d6i véi tiing van dé trong chuong trinh hop;

- Tai liéu hop PHDCD phai dugc ding tdi va cAp nhit cdc stia ddi, bd sung (néu
¢6) cho t6i khi két thic PHPCD;

- C4c thong tin lién quan dén céc ting viéen HDQT (trong tridng hop da xdc dinh
dugc trude cdc ting vién) dugc cong bd t6i thidu by (07) ngay trudc ngay tridu
tap hop PHDCD trén trang thong tin dién tli clia cong ty dé cd dong c6 thé tim
hidu v& céc ting vién ndy trude khi bd phidu.

2. Cong bo thong tin sau ngay PHDCD:

- Trong vong 24h ké tit khi két thiic hop PHPCD, Cong ty phai ddng thdi cong bd
bién ban/bién ban kiém phiéu va nghi quyét PHPCD trén phucng tién thong tin
ctia SGDCK va trén trang thong tin dién ti ciia Cong ty

- Bién ban hop PHPCDP phéi dugc giii dén tat ci c6 dong trong thdi han 15 ngay,
ké tit ngay két thiic cudc hop; viéc giii bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing
viéc ding tai 1én trang thong tin dién tii clia cong ty (néu co).
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Phu luc: Cac thong tin can dudc dua vao thé biéu quyét

- Tén va dia chi cong ty

- Loai DPHPCD (thudng nién hay bat thudng)

- Thai gian va dia diém t& chiic hop PHPCD

- C4c van dé can biéu quyét dugc sip xép theo trinh tif trong chuong trinh nghi sy

- C4c Iya chon bidu quyét “ddng y”, “khong dong ¥y hoiic “khong dua ra ¥ kién”
ddi véi tiing van @& dugc biéu quyét

- Trong trudng hgp bau TVHPQT hoidc BKS, tén cta tling Gng vién

- Han cudi phai gtii c4c thé biéu quyét da dugc dién ti cong ty

- Gii thich v& viéc bau ddn phigu nhu sau: “Khi thanh vién HDQT dugc biu theo
nguyén tic bau don phiéu, ¢6 dong c6 thé ding tat ca sd phiéu biéu quyét cia
minh @& biu cho mdt ting vién hofic mdt sd tGng vién”

- Thé biéu quyét cin c6 6 trong dé cd dong c6 thé dién s6 phicu biéu quyét ma ho
danh cho tiing ting vién

- Ghi 15 s8 lugng phigu biéu quyé&t ma mdi cd dong c6 thé bd phidu quyét dinh vé
tiing van d&

- Noi dung huéng dan céch thic dién vao thé biéu quyét

- Néu c4 nhan dai dién cho c¢6 ddng 13 mdt phdp nhan thuc hién dién vao thé biéu
quyét phai néu 1d tén, vi trf clia c4 nhan d6 va tén diy b clia t& chiic ma c4 nhan
d6 dai dién

- Ban sao thu uy quyén can dudc dinh kém thé biéu quyét va ring dai dién cia
nhiing c6 dong nay s& phai ky vio thé bidu quyét (néu viée biéu quyét dudc thuc
hién thong qua dai dién dudc uy quyén)

Luu y: C6 thé mbi van dé hodic mdi ndi dung trong Chutong trinh nghi su ditgc biéu

quyét bing mot phiéu biéu quyét riéng; trong truong hop nay cong ty cé thé phdt

nhiéu phiéu biéu quyét tuong ting véi cdc ndi dung biéu quyét khdc nhau
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Nguon tai liéu tham khao:
- Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 (Luat Doanh nghiép)

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP - Huéng dan vé& Quan tri cong ty 4p dung ddi véi
cong ty dai ching

- Thong ti 95/2017/TT-BTC - Hudng din mdt s§ diéu ctia Nghi dinh 71/2017/
Nb-CP

- Théong tu 155/2015/TT-BTC - Huéng din cong bo thong tin trén thi trudng
chiing khoédn

- C4m nang Quén tri cong ty ctia IFC
- B6 Cong cu Thu ky cdng ty ctia IFC (IFC Corporate Secretary Toolkit)
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